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Na osnovu clana 118. Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 26/16 i 89/18,
23/20-odluka US, 49/21-dr.zakon i 103/21-dr.zakon), ¢lana 31. Statuta UdruZenja
poslodavaca FBiH i ¢lana 65. Pravilnika o radu UdruZenja poslodavaca FBiH Upravni odbor
UPFBIH na svojoj sjednici odrZzanoj dana___ donosi:

PRAVILNIK O IZMJENI PRAVILNIKA O RADU

U ANEKSU broj | koji je sastavni dio Pravilnika o radu u Sifri radnog mjesta 01 u dijelu
djelokruga rada iza alineje ,vrSi druge poslove predvidene Statutom i drugim aktima
UdruZenja“ dodaje se nova alineja koja glasi:

,» obavlja poslove za druga pravna lica ¢iji je osniva¢ Udruzenje poslodavaca FBIH”

U Sifri radnog mjesta 02 u dijelu djelokruga rada iza alineje , obavlja i druge poslove po
ovlastenju Skupstine, Upravnog odbora i direktora” dodaje se nova alineja koja glasi:
,» obavlja poslove za druga pravna lica €iji je osniva¢ UdruZenje poslodavaca FBIH” .

U Sifri radnog mjesta 03 u dijelu djelokruga rada iza alineje ,,obavlja i druge poslove po nalogu
Skupstine, Upravnog odbora i direktora UdruZenja poslodavaca FBiH” dodaje se nova alineja
koja glasi:

,» obavlja poslove za druga pravna lica €iji je osniva¢ Udruzenje poslodavaca FBIH“.

v

U Sifri radnog mjesta 04 u dijelu djelokruga rada iza alineje ,obavlja i druge poslove po
ovlastenju Skupstine, Upravnog odbora i direktora” dodaje se nova alineja koja glasi:
, obavlja poslove za druga pravna lica Ciji je osniva¢ Udruzenje poslodavaca FBIH”.
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U Sifri radnog mjesta 05 u dijelu djelokruga rada iza alineje ,daje izjave i saCinjava saopstenja
za javnost” dodaje se nova alineja koja glasi:
,» obavlja poslove za druga pravna lica €iji je osniva¢ UdruZenje poslodavaca FBIH”.

VI

U Sifri radnog mjesta 06 u dijelu djelokruga rada iza alineje ,obavlja i druge poslove po
ovlastenju Skupstine, Upravnog odbora i direktora® dodaje se nova alineja koja glasi:
,» obavlja poslove za druga pravna lica ¢iji je osniva¢ Udruzenje poslodavaca FBIH“.

Vil

U Sifri radnog mjesta 07 u dijelu djelokruga rada iza alineje ,,vrSi analize i organizuje potrebne
radnje na pripremi materijala i dokumentacije za Ekonomsko socijalno vijece” dodaje se nova
alineja koja glasi:

,» obavlja poslove za druga pravna lica €iji je osniva¢ Udruzenje poslodavaca FBIH".

VI

Iza radnog mjesta 7 dodaje se nova Sifra radnog mjesta broj 8.

Sifra radnog mjesta 08
Poslovi REFERENT ZA RAD NA PROJEKTIMA
Uslovi

Vil

Skolska sprema

Struka -smjer Drustvena ili tehnicka struka
Posebni uslovi aktivno znanje engleskog jezika u pismu i
govoru,

komunikacijske vjestine,
poznavanje rada na racunaru,
vozacka dozvola B kategorije
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Radno iskustvo

Funkcionalna odgovornost
Saradnja

Djelokrug rada

= priprema projektnih prijava;

www.upfbih.ba

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva u
pisanju i vodenju projekata

Neposredno odgovoran direktoru i sekretaru
Saraduje sa Upravnim odborom, direktorom,
kao i sa medunarodnim organizacijama,
drzavnim i drugim organima uprave,
organizacijama, udrZzenjima i tre¢im licima u
okviru poslova iz djelokruga rada

= upravljanje projektom, planiranje i koordinacija provedbe projekta i pojedinih

aktivnosti,

= koordiniranje projektnih aktivnosti

= pracenje, izvjeStavanje i realiziranje svih vrsta projekata;

= ucesce u planiranju i operativnom provodenju projekata;

= redovno izvjeStavanje o postignutim rezultatima, izrada internih, narativnih i

financijskih izvjesca,
= saradnja sa donatorima,

= suradnja sa partnerima na projektu;

= priprema tehnicke dokumentacije,

= vodenje propisane evidencije i baze podataka u okviru projekata,

= obavlja poslove za druga pravna lica Ciji je osniva¢ UdruzZenje poslodavaca FBIH,

= obavljaidruge poslove po ovlastenju Skupstine, Upravnog odbora i direktora.

Posebni poslovi

= prema potrebi prisustvuje sastancima Upravnog odbora, sastancima Ekonomsko
socijalnog vijeéa, Skupstine UdruZenja i drugim tijelima i komisijama organa UdruZenja,
= radiidruge poslove po nalogu direktora.
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